HARMONOGRAM ZADAN ORAZ WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
DZIALAN ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM, ORGANIZACJA 1
PRZEPROWADZENIEM EGZAMINU OSMOKLASISTY

w roku szkolnym 2021/2022
Cze$¢ pierwsza

I. Informacje ogélne dotyczace egzaminu (réwniez dla uczniéw i rodzicow)

1. Instrukcja zostata opracowana zgodnie z Informacjg o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty obowigzujacg w roku szkolnym 2021/2022 oraz wymienionymi w niej aktami
prawnymi.

2. Egzamin 6smoklasisty jest obowigzkowy, co oznacza, ze kazdy uczen klasy VIII musi do niego
przystapic, aby ukonczy¢ szkole. Ma forme pisemnag i sktada si¢ z trzech przedmiotow: jezyka
polskiego, matematyki i jezyka obcego nowozytnego.

3. Egzamin 6smoklasisty jest przeprowadzany na podstawie wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia ogolnego oraz sprawdza, w jakim stopniu zdajacy spetnia te wymagania.

4. Wyniki egzaminu begda brane pod uwage podczas rekrutacji do szkoét srednich, jesli liczba
kandydatow bedzie wigksza niz liczba miejsc w danej placowce.

5. W opracowaniu zastosowano nastepujace skroty: SZE- Szkolny Zespot Egzaminacyjny, PZN —
przewodniczacy zespotu nadzorujacego (dyrektor szkoty), ZN- Zespot Nadzorujacy, CKE- Centralna
Komisja Egzaminacyjna, OKE- Okregowa Komisja Egzaminacyjna.

II. Terminy przeprowadzenia egzaminu i ogloszenia wynikow
1.Termin gtowny

Czesé Godzina Maksymalny czas trwania

. oo . Godzina Czas . .z
Data egzaminu- wejscia na . . egzaminu dla uczniow z
rozpocze¢cia | trwania

przedmiot sale wydluzonym czasem
24.05 Jezyk polski 8:40 9:00 120 180
25.05 Matematyka 8:40 9:00 100 150
26.05 Jezyk angielski 8:40 9:00 90 135

2. Egzamin w terminie dodatkowym:
jezyk polski — 13 czerwca 2022 r. (poniedziatek);
matematyka — 14 czerwca 2022 r. (wtorek);

jezyk obcy nowozytny — 15 czerwca 2022 r. (Sroda).



Do egzaminu w terminie dodatkowym przystepuje uczen, ktory nie przystapit do egzaminu w terminie
glownym z przyczyn losowych lub zdrowotnych, gdy egzamin zostat przerwany przez PZN lub
uniewazniony przez dyrektora OKE

3. Termin ogloszenia wynikow egzaminu désmoklasisty: 2 lipca 2021 r.

4. Termin przekazania szkotom przez OKE wynikow, zaswiadczen i informacji: do 8 lipca 2021 r.

5. Termin wydania zdajacym zaswiadczen oraz informacji: 9 lipca 2021 r.

III Harmonogram zadan zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg egzaminu

DATA CZYNNOSCI ORGANIZACYJNE OSOBA
ODPOWIEDZIALNA
do 28.09. 21r. | Poinformowanie ucznidéw klasy ésmej oraz ich rodzicow w Wychowawca klasy

szczegblnosci o:

1.mozliwych dostosowaniach warunkow i form egzaminu
2.terminie sktadania opinii poradni PP

3.terminie egzaminu

4.wymaganiach egzaminacyjnych

5.mozliwosci zwolnienia z egzaminu z przyczyn losowych
lub zdrowotnych

6.mozliwosci zwolnienia z odpowiedniej czgsci egzaminu
laureatow i finalistow konkursow i olimpiad
7.0bowigzku zlozenie przez rodzicow deklaracji

- 0 wyborze jezyka obcego

przy wsparciu
dyrektora na zebraniu z
rodzicami 16.09 oraz
lekcji wychowawczej

do 30.09. 21

1.zgloszenie do OKE szkoty, w ktorej po raz pierwszy
odbedzie si¢ egzamin

2.7Z}ozenie przez rodzicoOw pisemnej deklaracji o wyborze
jezyka obcego

Dyrektor szkoty

Wychowawca klasy

do 15.10. 21r.

ZYozenie przez Rodzicow uczniow o specjalnych potrzebach
edukacyjnych zaswiadczenie o stanie zdrowia, opini¢ lub
orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej, jezeli
dokument nie byt ztozony wczesniej. Jezeli dokument zostat
wydany po tym terminie, nalezy go ztozy¢ niezwtocznie po
jego otrzymaniu (3.8; 3.9)

Wychowawca klasy

do 09.11. 20r.

uzgodnienie dotyczace doktadnego zakresu dostosowan w
przypadku uczniow korzystajacych z dostosowania
warunkow lub form przeprowadzania egzaminu nieujgtych w
komunikacie o dostosowaniach pomigdzy dyrektorem szkoty
(po uzgodnieniu z radg pedagogiczng) a dyrektorem OKE

Dyrektor szkoty

do 22.11. 21r.

Termin poinformowania na piSmie rodzicOw ucznia o
przyznanych przez rad¢ pedagogiczng dostosowaniach
warunkow i form egzaminacyjnych do jego dysfunkcji

Wychowawca klasy

do 26.11. 21r.

Przyjecie o§wiadczen rodzicow uczniow o korzystaniu albo
niekorzystaniu z dostosowan wskazanych przez rade
pedagogiczna (w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania
ww informacji)

Wychowawca klasy

do 30.11. 20r.

1.Zebranie od rodzicow potwierdzen prawidlowosci danych
osobowych uczniéw zdajacych egzamin [J

2.Przekazanie do OKE wykazu uczniéw i danych uczniow
przystepujacych do egzaminu oraz informacje o wszystkich
rodzajach dostosowan warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu (w przypadkach losowych réwniez pozniej)

Dyrektor z pomoca
Sekretariatu Szkoly




do 24.02. 22r.

do 01.03. 22

1.Z%ozenie przez rodzicéw deklaracji o zmianie jgzyka
obcego nowozytnego,
2.ZYozenie informacji do dyrektora OKE o zmianie jezyka

Dyrektor szkoty

do 24.02. 22r.

przekazanie do dyrektora OKE wniosku o przeprowadzenie
egzaminu w innym miejscu niz szkota (w przypadkach
losowych pdzniej)

Dyrektor szkoty

do 24.02.22 r.

Poinformowanie uczniéw oraz rodzicow o warunkach
przebiegu egzaminu

PZN

do 24.03. 22r.

1.Powotanie cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego, zastepcy
zespotu, nauczycieli dyzurnych i rezerwowych,
2.Zawarcie porozumienia z dyrektorami innych szkot,
ktérych pracownicy wchodzg w sktad zespotu
egzaminacyjnego [

PZN

luty/marzec

Udzial przewodniczacej i zastepcy SZE w szkoleniu OKE

do 2.04.22r.

Przeprowadzenie egzamindw probnych

Zastgpca PZN i
nauczyciele
przedmiotow
egzaminacyjnych

do 25.04.22r.

1.sposrod cztonkow zespotow egzaminacyjnych, powolanie
zespotow nadzorujacych przebieg egzaminu 6smoklasisty w
poszczegblnych salach egzaminacyjnych oraz wyznaczenie

przewodniczacych tych zespolow

2. wyznaczenie terminu szkolenia

Przewodniczacy SZE

do 23.05. 22r.

1.Przeszkolenie cztonkéw ZE zatrudnionych w szkole oraz
zebranie podpisow potwierdzajacych odbycie szkolenia
(3.5.18), o0 czym nauczyciele zostang powiadomieni po
powotaniu do zespolu egzaminacyjnego

2.Zebranie oswiadczen cztonkdéw w zakresie znajomosci
przepiséw zwigzanych z bezpieczenstwem materiatow
egzaminacyjnych

3.Przygotowanie sal egzaminacyjnych

Przewodniczacy SZE

Do 25.05.21r.

Sprawdzenie stanu technicznego urzadzen do
przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego

24-26.05. 22

Egzamin — termin podstawowy
Odbioér materiatow egzaminacyjnych i dostarczenie ich po
egzaminie do siedziby OKE

PZE

13-15.06.22

Egzamin — termin dodatkowy

21.06. 22r.

Przekazanie do OKE informacji, ktorzy nie ukonczyli szkoty
lub nie przystapili do egzaminu ésmoklasisty, ztozenie
udokumentowanego wniosku do dyrektora OKE o ew.
zwolnienie ucznia z egzaminu/cze¢sci egzaminu

2. podjecie decyzji o ew.zwolnieniu przez dyr. OKE (8.7.9)

PZE z pomoca
sekretariatu

1.07.22r.

Termin ogloszenia wynikéw Egzaminu

Do 7.07.22r.

Dostarczenie przez OKE Zaswiadczen o wynikach Egzaminu

8.07.22r.

Wydanie Za§wiadczen uczniom, ktorzy ukonczyli szkote

Do
8.01.2023r.

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzeniem egzaminu

PZE

IV Egzamin w dodatkowym terminie lub innym niz szkola miejscu

1. Podstawg do ustalenia listy zdajacych w dodatkowym terminie jest wykaz ucznidéw, ktorzy nie
przystapili do egzaminu lub czgéci egzaminu z przyczyn losowych badz zdrowotnych lub ktorzy
przerwali albo ktorym przerwano dang czg¢$¢ egzaminu, lub ktorym przewodniczacy szkolnego
zespotu egzaminacyjnego uniewaznil egzamin lub dang cze$¢ egzaminu. Wykaz uczniow zamieszcza




si¢ w protokole zbiorczym przebiegu egzaminu. Do listy dodaje si¢ uczniow, ktérym egzamin lub
dang czg$¢ egzaminu uniewaznit dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE

2. W szczegblnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajgcych uczniowi
przystapienie do egzaminu lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w terminie ustalonym przez
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami
(prawnymi opiekunami) ucznia przekazuje do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
udokumentowany wniosek o zwolnienie ucznia z obowigzku przystgpienia do egzaminu lub
odpowiedniej czgsci tego egzaminu — do 12 czerwca 2019 1.

V Laureaci i finaliSci olimpiad lub konkurséw o zasiegu wojewodzkim lub ponadwojewodzkim

Laureaci i finali$ci z zakresu jednego z przedmiotow objetych egzaminem dsmoklasisty, sg zwolnieni
z egzaminu z tego przedmiotu i uzyskajg z niego maksymalny wynik. Majg oni pierwszenstwo
podczas rekrutacji do szko6t ponadpodstawowych.

VI Organizacja i przebieg egzaminu

1. Uczen zglasza si¢ na kazdy egzamin w szkole o godzinie 8:20. Kazdy kto nie zjadt w domu
$niadania powinien to zrobi¢ po przyjsciu do szkoty w miejscu wyznaczonym

2. Od godziny 8:40 zdajgcy wchodza do sali pojedynczo, wedlug kolejnosci na li§cie i zajmuja miejsca
przy stolikach, ktorych numery wchodzac wylosowali. Kazdy uczen powinien mieé przy sobie
dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (np. wazng legitymacje szkolng) 1 okazac go, jesli zostanie o to
poproszony. Do Sali nie mozna wnie$¢ zadnych zbednych rzeczy, sprz¢tow elektronicznych i
przedmiotow, za wyjatkiem czarnego dlugopisu lub piora oraz linijki na egzamin z matematyki.

3. Kazdy uczen w Sali zastanie matg butelke z woda, ktorg w czasie rozwigzywania zadan ustawia na
podtodze obok nogi stolika aby nie zala¢ arkusza.

4. Uczen otrzymuje kartki z imieniem i nazwiskiem, trzyznakowym kodem i numerem PESEL oraz
naklejki przygotowane przez OKE. Swoj PESEL nalezy sprawdzic.

5. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zasady obowiazujace na egzaminie, po czym,
w obecnosci przedstawiciela zdajacych odbiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i przenosi je
do sali egzaminacyjne;j.

6. Arkusze egzaminacyjne rozdane zostaja zdajagcym w celu kodowania arkusza oraz zapoznania si¢ z
instrukcjg o godzinie rozpoczegcia egzaminu zgodnie z Komunikatem

7. Po rozdaniu wlasciwych arkuszy, uczniowie wykonujg polecenia przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego 1 majg obowigzek:

a) zapoznac si¢ z instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego; w razie
watpliwosci moze poprosi¢ o jej wyjasnienie czlonkoéw zespotu nadzorujacego

b) sprawdzi¢ kompletnos¢ arkuszy ( zeszyt zadan i karte odpowiedzi oraz dodatkowo na matematyce
karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych)



¢) sprawdzi¢, czy arkusz egzaminacyjny ma wszystkie kolejne strony, czy sa one wyraznie
wydrukowane i zglosi¢ ewentualne braki

d) zakodowa¢ arkusz, tzn. zapisa¢ swoj trzyznakowy kod, numer PESEL oraz umiesci¢ naklejke
przygotowang przez OKE w wyznaczonych miejscach. W przypadku wystapienia bledu w numerze
PESEL, zdajacy zwraca zespotowi nadzorujgcemu naklejki z btednym numerem PESEL.

e) Wyrwac ze srodka arkusza karte rozwigzan zadan otwartych wraz z karta odpowiedzi

8. Praca z arkuszem egzaminacyjnym rozpoczyna si¢ z chwila zapisania na tablicy przez
Przewodniczacego Zespolu Nadzorujgcego godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu. W
przypadku egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu czasu rozpoczecia i
zakonczenia rozwigzywania zadan odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.

9. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie p6zniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych,
decyzj¢ o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spéznionego podejmuje przewodniczacy
zespohu nadzorujgcego. W takim przypadku zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o
czasie zapisanym na tablicy.

10. Zdajacy rozwigzuje zadania, zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach
wylacznie dlugopisem lub pidrem z czarnym tuszem

11. Zdajacy zaznacza odpowiedzi do zadan zamknigtych na karcie odpowiedzi, z wyjatkiem ucznidw,
ktoérym zostaly przyznane okre$lone dostosowania w zwigzku ze specyficznymi trudno$ciami w
uczeniu si¢ lub uczniéw, ktdrzy otrzymuja dostosowane arkusze

12. W czasie pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy pracuje samodzielnie i nie zaktoca przebiegu
egzaminu, a w szczegolnosci:

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w uzasadnionych przypadkach za zgodg przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu
warunkow wykluczajgcych mozliwosé kontaktowania sie ucznia z innymi osobami, z wyjgtkiem osob
udzielajgcych pomocy medycznej. W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajgcy sygnalizuje takg
potrzebe przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego
zdajgcy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w danej sali)

b) nie zmienia wylosowanego w sali miejsca

c¢) w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi

d) nie wypowiada uwag i komentarzy

¢) nie zadaje zadnych pytan po rozpoczeciu pracy z arkuszem egzaminacyjnym.

13. Egzamin moze zosta¢ przerwany z danej cz¢sci, a zdajgcy musi opuscic salg egzaminacyjng w
przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez ucznia

b)wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego albo korzystania
przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej



¢) zakldcania przez ucznia prawidlowego przebiegu egzaminu w sposob utrudniajgcy prace
pozostalym uczniom

Uczen, ktoremu przewodniczqcy zespotu egzaminacyjnego uniewaznit dang czesci egzaminu,
przeprowadzanego w terminie glownym, z jednego z powodow wyzej okreslonych przystepuje
ponownie do tego zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci egzaminu w dodatkowym terminie
ustalonym w komunikacie o harmonogramie. Jezeli uniewaznienie nastgpito w przypadku danej czesci
egzaminu przeprowadzanego w terminie dodatkowym, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
ustala wynik danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego jako ,,0%".

14. Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem:

- zglasza to przewodniczgcemu zespolu nadzorujgcego przez podniesienie r¢ki i zamyka swoj arkusz
egzaminacyjny.

Przewodniczgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza poprawnosé¢ kodowania oraz
kompletnos¢ arkusza i odbiera go. Dodatkowo, jezeli zdajqcy zglasza zakonczenie pracy wezesniej niz
na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego
arkusza egzaminacyjnego przewodniczqcy lub czlonek zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen
zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca przeniesienie
odpowiedzi na karte

- Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajgc pracy pozostatym
piszacym.

15. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan uczniowie, ktorzy przenosza
rozwigzania na kartg, majg 5 dodatkowych minut, zeby sprawdzi¢ poprawnos¢ wykonania tej
czynnosci. Ten czas nie moze by¢ wykorzystany na rozwigzywanie zadan, a wytgcznie na
weryfikacje poprawnosci przeniesienia rozwigzan na kart¢ odpowiedzi. Po uptywie 5 minut zdajgcy
koncza prace z arkuszem egzaminacyjnym i stosujg si¢ do polecen przewodniczacego zespotu
nadzorujacego. Zdajacy, ktérzy nie zdazyli przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, zglaszaja
ten fakt nauczycielowi.

16. Jezeli uczen uzna, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, on lub jego rodzice (prawni opiekunowie) moga w terminie 2 dni od daty
odpowiedniej czesci egzaminu zglosi¢ pisemne zastrzezenia do dyrektora wlasciwej okregowe;j
komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuacji.

17. Dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od
daty ich otrzymania. Rozstrzygnigcie dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne. W
razie stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, na skutek
zastrzezen, o ktorych mowa w pkt 15., lub z urzedu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w
porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, moze uniewazni¢ odpowiedni
zakres/poziom danej czes$ci egzaminu, jezeli to naruszenie mogto wptyna¢ na jego wynik. Uczen
przystepuje do odpowiedniego zakresu/poziomu danej cze$ci egzaminu w terminie ustalonym przez
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

18. Stwierdzenie podczas sprawdzania prac egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez uczniow skutkuje uniewaznieniem odpowiedniego zakresu/poziomu danej czgsci egzaminu tych
zdajacych (decyzje podejmuje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z
dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej). Uczen przystepuje do odpowiedniej czgsci egzaminu
w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.



19. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez ucznia, ktory przystgpit do odpowiedniego zakresu/poziomu danej czgsci egzaminu w terminie
dodatkowym, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, uniewaznia odpowiedna cze$¢ egzaminu tego ucznia (stuchacza). W
zaswiadczeniu o szczegdtowych wynikach egzaminu dla danego ucznia (stuchacza), w miejscach
przeznaczonych na wpisanie wynikow uzyskanych z danej czgéci egzaminu, wpisuje si¢ ,,0%”.

20. W sytuacjach, o ktérych mowa w pkt 17.—19., dyrektor komisji okregowej przekazuje dyrektorowi
szkoly oraz, za jego posrednictwem, rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia lub stuchaczowi,
ktéremu zostat uniewazniony dang czg¢s¢ egzaminu, pisemng informacj¢ o przyczynach uniewaznienia.

VII Szczegétowe informacje o zasadach przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty:

1. na stronie internetowej CKE:

https://cke.gov.pl/egzamin-osmoklasisty/harmonogram-komunikaty-i-informacje/

2. na stronie internetowej OKE:

https://www.oke.poznan.pl/cms.5177.filmy_informacyjne o_egzaminie_osmoklasisty.htm

Cze$¢ druga

dla Zespotow Egzaminacyjnych i pracownikow szkoty

VIII INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJNYMI

1. Odbioru i prawidtowego zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych dokonuje dyrektor szkoty
jako przewodniczacy SZE lub powolany przez niego zastgpca w sytuacji losowe;.

2. Materialy egzaminacyjne przechowywane sa w kasie pancernej znajdujacej si¢ w sekretariacie
szkoty.

3. Dostep do kasy pancernej ma sekretarka szkoly, a takze dyrektor szkoty jako przewodniczacy SZE i
jego zastepca.

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamkni¢ciu do czasu przeprowadzenia
odpowiedniej czgsci egzaminu.

5. Otwarcie pakietow zestawOw egzaminacyjnych nastepuje w dniu odpowiedniej czesci egzaminu
6smoklasisty w obecnosci przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli zdajgcych ze wszystkich sal
egzaminacyjnych.

6. Arkusze niewykorzystane lub wadliwe pakowane sg w kazdej sali egzaminacyjnej do biatych kopert
tuz po rozpoczgciu egzaminu.

7. Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej czeSci egzaminu nastepuje odbior prac od zdajgcych,
przeliczenie, zakodowanie, odnotowanie liczby zestawdéw egzaminacyjnych w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie i opisanie kopert zgodnie z zaleceniami OKE w Poznaniu.

8. Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sa przekazywane przewodniczacemu
SZE zgodnie z Procedurg OKE dot. zabezpieczania i przekazywania dokumentacji po egzaminie



9. O sytuacjach szczegolnych dotyczacych postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi
nalezy bezzwtocznie poinformowac przewodniczacego SZE.

IX PRZYGOTOWANIE i ORGANIZACJA EGZAMINOW

1.Za zorganizowanie i przebieg egzaminéw odpowiada przewodniczacy SZE, ktorym jest dyrektor
szkoty.

2. Jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn przewodniczacy SZE i jego zastgpca nie
mogg petié swoich funkcji, osoba petnigca tymczasowo obowiagzki dyrektora szkoty niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE.

3.Przewodniczacy SZE zleca przygotowanie sal do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty

(pracownik sekretariatu i przewodniczacy kazdego zespotu egzaminacyjnego)

4.W dniu poprzedzajacym trzecig cz¢$¢ przewodniczacy SZE wraz z przewodniczacymi ZN
sprawdzaja stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty oraz
przeprowadzajg probe odstuchu.

5.W dniu poprzedzajacym egzamin przewodniczacy ZN sprawdzaja przygotowanie sal, w
szczegolnosci kartek z numerami stolikow oraz losow.

6.Przewodniczacy ZN w kazdej sali odpowiedzialni sg za:

a) przygotowanie odpowiedniej liczby stolikow, ustawionych w jednym kierunku, w odstgpach
pozwalajacych na samodzielne pisanie pracy egzaminacyjnej. Na stolikach powinny znajdowac si¢
kartki z wyraznymi numerkami.

b) odpowiednie przygotowanie urzadzen do przeprowadzenia trzeciej czgsci egzaminu oraz
przeprowadzenie proby odstuchu

¢) przygotowania numerow do losowania - uczniowie na sal¢ wpuszczani sa w kolejno$ci klasami,
zajmujg miejsca po uprzednim wylosowaniu stolika, dlatego tez cztonkowie ZN powinni przygotowac
odpowiednig ilo$¢ numerkéw do losowania, a takze kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym
kodem ucznia oraz jego datg urodzenia, a takze PESELEM ( losowanie miejsc odbywa si¢ przed
pierwsza czescig)

d) wywieszenie przed salg egzaminacyjng listy oso6b zdajacych w danym dniu egzamin

e) przygotowanie sali. W sali egzaminacyjnej nalezy umies$ci¢ w widocznym miejscu zegar( ry),
tablice lub plansz¢ w celu mozliwos$ci zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu. Nalezy
takze z sali usung¢ plansze i tabele dydaktyczne

f) przygotowanie zapasowych przybordéw do pisania i rysowania ( np. linijki, dlugopisy).
g) przygotowanie miejsc dla cztonkow zespotu oraz obserwatorow.
X. ZADANIA W DNIU EGZAMINU (zgodnie z Wykazem czynnoSci)

1.Na godzing przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy SZE sprawdza czy zespoty nadzorujace
sa kompletne. W razie nicobecnos$ci cztonka zespolu wyznacza zastgpstwo z listy rezerwowe;.

2.PZN przekazuje ZN teczki z dokumentacjg egzaminacyjng i przypomina o najwazniejszych
elementach egzaminu.

3. Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy (nie pozniej niz o godzinie 8.30) muszg okazac
przewodniczgcemu upowaznienie oraz dowdd tozsamosci. Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$é
na egzaminie podpisem w protokole.



4. Do szkoty na godzing 8.15 przychodza uczniowie zdajacy
5. O godzinie 8.30 zespoly nadzorujgce udajg si¢ do klas
XI OGOLNE ZASADY PRZEBIEGU EGZAMINU (zgodnie z Wykazem czynnosci)

1. Przed egzaminem oraz w przerwach pomi¢dzy nimi opieke nad uczniami sprawuje wyznaczony do
tego celu nauczyciel dyzurny.

2. W trakcie trwania egzaminu uczniowie nie powinni opuszczac sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali, po
zapewnieniu warunkéw wykluczajacych kontakt ucznia z innymi osobami (z wyjatkiem pomocy
medycznej). Uczen konieczno$¢ wyjscia sygnalizuje poprzez podniesienie r¢ki 1 po otrzymaniu zgody
zamyka arkusz egzaminacyjny. Sytuacj¢ nalezy odnotowac¢ w protokole.

3. Cztonkowie ZE mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wylacznie z
kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajacego.

4. W czasie trwania egzaminu w sali mogg przebywac tylko uczniowie, cztonkowie ZN oraz
obserwatorzy.

5. Sprawdzenie numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE — w przypadku bledu w
numerze PESEL zdajacy zwraca ZN naklejki. Przewodniczacy ZN koryguje ten numer w wykazie
zdajacych oraz zamieszcza adnotacj¢ w protokole .

6. Cztonkowie ZN rozdajg zestawy egzaminacyjne w wyznaczonych przez przewodniczacego ZN
rzgdach ( naklejki z kodami oraz paski z danymi uczniowie otrzymuja przy wejsciu).

7. Przewodniczacy ZE poleca zdajacym:
- zapoznanie si¢ z instrukcja
- sprawdzenie kompletno$ci zestawu egzaminacyjnego —

- gdy uczen zglasza przewodniczacemu ZN braki w arkuszu i otrzymuje arkusz rezerwowy.
Informacj¢ o wymianie nalezy umie$ci¢ w protokole.

8. Wszystkie niewykorzystane lub wadliwe arkusze umieszcza si¢ w opisanej zwyklej
kopercie. Liczbe tych arkuszy nalezy odnotowaé¢ w protokole.

9. Przewodniczacy SZE odbiera z kazdej sali niewykorzystane lub wadliwe arkusze i zabezpiecza je
w sejfie w sekretariacie szkoty.

XII CZYNNOSCI PO KAZDEJ CZESCI EGZAMINU-zgodnie z zalacznikiem nr 2

Po zakonczeniu pracy z kazdym zestawem egzaminacyjnym cztonkowie ZN postgpujg zgodnie z
WYKAZEM CZYNNOSCI PO EGZAMINIE

XIII CZYNNOSCI PO PRZEKAZANIU MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH
PREWODNICZACEMU SZE

1. PZN sprawdza kompletnos¢ materiatow w obecnosci przewodniczacego ZN.

2. Po zebraniu materialow ze wszystkich sal po pierwszej cze$ci egzaminu przewodniczacy SZE
zabezpiecza je w kasie pancernej w sekretariacie szkoty.

Po egzaminie 6smoklasisty przewodniczacy SZE zabezpiecza materiaty egzaminacyjne w kasie
pancernej szkoty 1 w obecnosci przewodniczacych ZN sporzadza protokdt zbiorczy oraz wykaz
ucznidéw, ktorzy nie przystapili do egzaminu badz im przerwano pisanie egzaminu.



3. Przewodniczacy SZE przekazuje OKE w Poznaniu w formie, miejscu i terminie przez nig
wskazanym: Protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze wskazaniem
OKE Poznan [ Decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu/poziomu egzaminu wraz z
arkuszem egzaminacyjnym zdajacego.

4. W szkolnej dokumentacji pozostajg : [ Protokoty przebiegu egzaminu z poszczegolnych sal [
Oryginal wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora [J Kopie : - ewentualnych decyzji o przerwaniu egzaminu i jego uniewaznieniu -
zweryfikowanych list zdajacych z kazdej sali - zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu - wykazu
uczniow, ktorzy nie przystgpili do egzaminu oraz wykazu uczniow, ktérym egzamin zostal przerwany
- protokoty przekazania dokumentacji egzaminacyjnej zgodnie ze wskazaniami OKE w Poznaniu.

XIV Informacje o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu 6smoklasisty.

A. 1. Zdajacemu mozna przerwa¢ odpowiednig czgs¢ egzaminu i uniewazni€ jego pracg w
przypadku: - stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych, - zaktocenia
przebiegu egzaminu, -wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzgdzenia
telekomunikacyjnego albo korzystanie z tego urzadzenia

2. Decyzje o przerwaniu podejmuje przewodniczacy SZE po powiadomieniu o nieprawidlowosciach
przez przewodniczacego ZE.

3. Uczen, ktoremu przerwano egzamin moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie ustalonym
przez dyrektora OKE dla wszystkich uczniow, ktdrzy nie przystapili do egzaminu w terminie
wlasciwym albo go przerwali z powodu szczegolnych przypadkoéw losowych czy zdrowotnych.
Przewodniczacy SZE dotacza do protokotu zbiorczego arkusz egzaminacyjny ucznia, ktdry z przyczyn
losowych lub zdrowotnych przerwat prace.

B 1. W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD lub usterki sprzg¢tu odtwarzajacego przewodniczacy
ZE, w porozumieniu z przewodniczacym SZE przerywa pracg z arkuszem, polecajgc zdajagcym
zamknigcie arkuszy, a ZE dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia i podejmuje
decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowe;.

2. Jezeli usterka ptyty lub sprzetu wystgpita od momentu wiaczenia plyty do rozpoczegcia nagrania do
zadania 1., po wymienieniu plyty lub sprzetu przewodniczacy ZE zapisuje na tablicy w widocznym
miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem — pelne 60 minut ( w przypadku
dostosowania — 80 Iub 90 minut). Po zapisaniu czasu wlacza nowa ptyte.

3. Jezeli usterka plyty lub sprzetu wystapita po rozpoczeciu zadania 1., przewodniczacy ZE : —
zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy zwigzane z wymiang ptyty CD
lub sprzetu - wymienia plyte CD lub sprzet na rezerwowy - zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu,
czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang plyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z
arkuszem, wydtuzajac go odpowiednio o czas przerwy - przechodzi do $ciezki odpowiadajace;j
numerowi zadania, podczas ktdrego wystgpita usterka plyty Iub sprzetu i odtwarza nagranie.

4. Jezeli ptyta nie odpowiada rodzajowi egzaminu stosuje si¢ procedury jak w punkcie 2. 5.
Koniecznos¢ wymiany ptyty lub sprzgtu nalezy odnotowac w protokole.

C. 1. W przypadku naglego zaktocenia przebiegu jednej lub obu czgsci egzaminu zdarzeniem
zagrazajacym bezpieczenstwu ucznidw przewodniczacy SZE podejmuje decyzje o zawieszeniu lub
przerwaniu odpowiedniej czesci egzaminu lub catego egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w razie
potrzeby, odpowiednie stuzby ( policja, straz, pogotowie) oraz dyrektora OKE w Poznaniu.



2. Dyrektor OKE w Poznaniu w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,
podejmuje decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia jednej lub wszystkich czgsci
egzaminu

D. 1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu egzaminacyjnym PSZE
odnotowuje ten fakt w protokole i podejmuje decyzje¢ o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

2. Jezeli ilo&¢ arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca PSZE powiadamia o tym fakcie dyrektora
OKE w Poznaniu. Zdajacy czekaja na decyzje¢, nie opuszczajac sali. Nie wolno wykonywac
kserokopii.

XV INFORMACJE KONCOWE

1. Tres¢ Wewnatrzszkolnej Instrukeji dotyczacej Organizacji i Przebiegu Egzaminu Osmoklasisty
podana zostanie do wiadomosci:

a) Radzie Pedagogicznej — poprzez zaprezentowanie instrukcji na Radzie Pedagogiczne;j

b) Rodzicom i Uczniom poprzez komunikat o dokumencie, ktéry pozostaje do wgladu w sekretariacie
szkoly

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg Instrukcja obowiazujacymi staja si¢ przepisy zawarte w
Informacjach o sposobie organizacji i przeprowadzenia Egzaminu Osmoklasisty, a jesli te nie sa
rozstrzygajace, to przepisy zawarte w podstawie prawnej niniejszego dokumentu .



